SOP KASIR: Manajemen Uang Receh Kembalian Laci (Petty Cash)

Kasir Bingung Gak Ada Kembalian Seribu Perak? Pelanggan Kecewa?

Bisa-bisa Karyawan Nombok Karena Susuk Pelanggan Dibikin Pas (Dilebihin).

1. MODAL AWAL LACI (PETTY CASH)
- Owner Wajib Menyiapkan Amplop Modal Laci Sebesar Rp 200.000 Setiap Pagi.
- Pecahan Rinci: Rp 50.000 (1x), Rp 20.000 (3x), Rp 10.000 (5x).

- Recehan Inti: Rp 5.000 (4x), Rp 2.000 (8x), Rp 1.000 (4x).

2. TIPS JITSU MENYIAPKAN RECEHAN
- Boss Jangan Malas Nukar Uang. Tukarkan 1 Juta di Bank terdekat setiap awal Bulan.

- Atau Tukar secara periodik ke SPBU Pom Bensin / Minimarket sebelah Posisi Ruko.

3. END OF SHIFT (CLOSING KASIR)
- Uang Rp 200.000 (Modal Awal) ini TIDAK BOLEH IKUT DISETOR
- Jika Laci Total Pukul 21.00 ada Rp 700.000. Maka:
- Uang Disetor ke Bos (Omzet) : Rp 500.000

- Uang Tertinggal (Modal Besok): Rp 200.000 (Prioritaskan Pecahan Kecil Tetap Tinggal)

TIPS HARGA BULAT:
Bulatkan Total Nota Pelanggan (Ke Bawah/Atas). Misal RP 14.800 menjadi Rp 15.000.

Hindari harga pecahan 100/200 Perak agar laci Anda bebas Koin Ribet!



